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Présentation de I'éditeur

Lacollection « Je prépare » fournit aux candidats les outilsindispensables a la réussite aux concoursde
la fonction publique, rédigés par les meilleur s spécialistes.

Vous étes candidat a un concour s de la fonction publique de catégorie A ?

Vous trouverez dans cet ouvrage tous les é éments pour vous préparer efficacement al'épreuve de note de
synthése.

» Une présentation del'épreuve : caractéristiques des différents types de notes, attentes des jurys, critéres
de corrections...

» Lesreglesformelles: structures des devoirs, construction des phrases, regles d’ écritures, style
administratif ...

» Une méthodologie en 5 étapes : prise de connaissance du dossier, lecture des documents et prise de notes,
agencement des éléments de réponse dans un plan, rédaction, relecture.

* 5 sujetsd’ entrainement avec corrigés détaillés étape par étape.

* Une boite a outils proposant des formules d’ annonces de plan et d’ enchainement d’idées.

Biographie de 'auteur

Diplomé de I'lEP de Bordeaux, de la Faculté de droit de Bordeaux, et de I'ENSP (école nationale de la santé
publigue), il est directeur d'hopital.

Membre de jurys de concours, rédacteur de sujets et formateur pour les concours administratifs, il est I'auteur
de nombreux ouvrages.
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