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Présentation de I'éditeur

Cet ouvrage délivre des informations essentielles pour exploiter toutes les fonctionnalités offertes par
Microsoft® Word 2010 et Excel® 2010. Apres une découverte des principal es nouveautés des versions
2010, I'utilisateur apprend a utiliser rapidement les fonctions majeures de Microsoft® Word et Excel® :
saisie et mise en forme de documents, réalisation d’ un publipostage, automatisation et protection de ses
documents, utilisation de Microsoft® Word sur Internet, exécution de calculs, mise en forme des données,
utilisation des fonctions mathématiques, création de graphiques... Tout ce dont il a besoin pour maitriser
rapidement le traitement de texte et le tableur de référence du marché se trouve dans cet ouvrage complet !
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